Municipio do Porto Santo
Camara Municipal

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA NO AMBITO DE PROCEDIMENTO DE
AJUSTE DIRETO ADOTADO PARA A CELEBRACAO DE CONTRATO DE AQUISICAO
SERVICOS DE ASSESSORIA NA AREA DA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

1. O Municipio do Porto Santo, pessoa coletiva de direito publico com o nimero de
identificagdo fiscal 511 236 425, com sede a Rua Dr. Nuno Silvestre Teixeira, 941-909

Porto Santo, com o enderego de correio eletrénico geral@cm-portosanto.pt, utilizador

da plataforma eletrénica www.acingov.pt, com o n.2 de telefone 291 980 640, convida o
operador Top RH - Consulting, Unipessoal Lda., sociedade por quotas com o nimero de
pessoa coletiva e de identificagdo fiscal 514 631 481, com sede a Rua da Estagdo, n.2 94,
Unido de freguesias de Pataias e Martinganga, concelho de Alcobaga, Cédigo Postal 2445-
287 Pataias, a apresentar proposta no &mbito do procedimento de ajuste direto adotado
para a celebragdo de contrato de aquisicdo de servigos de assessoria na drea de gestdo

de recursos humanos.
2. Informa-se que:

a) A decisdo de contratar foi tomada no uso de competéncias préprias pelo Ex.™
Senhor Presidente da Cdmara Municipal do Porto Santo, José Idalino de Vasconcelos,
em 25 de janeiro de 2021, através de Despacho, exarado na informagdo da Divisdo
de Finangas, Patriménio e Aprovisionamento (DFPA) da mesma data, tendo em conta
os artigos 20.2/1/d), 36.2, 38.2, 40.2/1/a)/2, 67.2/1, 113.2 e 115.2 do Cddigo da
Contratacdo Publica, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na
adaptacdo a RAM que lhe é dada pelo DLR N.2 34/2008/M, de 14 de agosto, o
disposto nas alineas f) e dd) do n.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, o artigo 18.2/1/a) do Decreto-Lei n.2 197/99, de 08 de junho.

b) Para efeitos do disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 115.2 do CCP, refere-se que a
escolha do procedimento de ajuste direto teve em consideragdo os seguintes

fundamentos:

i. O valor estimado do contrato;
ii. A escolha do referido procedimento permitir a melhor prossecugao do interesse

publico, pela menor formalizacdo relativamente a outro procedimento previsto
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no n.2 2 do artigo 16.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, o que permitird a mais
célere satisfagdo das necessidades publicas.
c) Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecgas do

procedimento sdo da competéncia do Senhor Presidente da Cdmara Municipal do

Porto Santo ou, na sua auséncia, pelo Edil que Ihe esteja a substituir.

Nos termos e para efeitos do artigo 57.2 do CCP, a proposta devera ser constituida pelos

seguimentos documentos, os quais devem ser assinados’ pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para obrigar, com recurso a assinatura digital

qualificada?:

a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do contetdo do Caderno de Encargos,
elaborado em conformidade com o modelo constante do Anexo | do DLR n.2
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redacdo atual;

b) Certiddo Permanente ou documento (s) equivalente (s) que identifique o (s)
representante (s) da entidade adjudicatdria com competéncia para obrigar, assim
como do titulo a que intervém e com indicagdo dos atos que o (s) habilitem para esse
efeito;

c) Proposta de Prego conforme o modelo estabelecido no Anexo Il da presente peca
procedimental®;

d) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar
indispensaveis.

Os documentos que constituem a proposta deverdo ser apresentados, através da

plataforma eletrénica www.acingov.pt, até as 23:59 horas do 3.2 (terceiro) dia, a contar

da data de notificagdo de enderegamento do presente convite.

1 A assinatura dos documentos da proposta constitui uma formalidade essencial, cuja falta ou irregularidade
implica a exclusdo do proponente.

2 0s documentos da proposta deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de
assinatura eletrénica qualificada, sendo que no caso em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente
o0 assinante com a sua fungdo e poder de assinatura a entidade interessada deverd submeter a plataforma um
documento oficial indicando o poder de representacéo e assinatura do subscritor.

3 Os pregos ndo deverdo incluir o imposto sobre o Valor Acrescentado, contudo devera ser mencionado que aos
precos propostos acresce o IVA a taxa legal em vigor, caso esta situagdo se verifique.
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5. Para efeitos do disposto no artigo 65.2 do Decreto-Lei n.2 18/2018, de 29 de janeiro, o
concorrente fica obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias contados

da data do termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.
6. Nao sdo admitidas propostas variantes.

7. O critério de adjudicagdo/aceitagdo da proposta é o previsto na alinea b) do artigo 74.2

do CCP, tendo ainda em conta o preco base fixado no Caderno de Encargos.

8. A decisdo de adjudicacdo estd condicionada a possibilidade de assungdo do respetivo

compromisso, conforme a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro.

9. O adjudicatdrio deverd apresentar, no prazo de 3 (trés) dias a contar da data de

notificagdo da decisdo de adjudicag¢do, os seguintes documentos de habilitagao:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do anexo Il ao Cddigo dos
Contratos Publicos, adaptadas de acordo com o modelo constante do anexo Il = M

do DLR n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redagdo atual.

b) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo V do presente convite,
para cumprimento do referido nos n.2* 3 e 4 do artigo 1.2-A do Cddigo dos Contratos

Publicos.

c) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos®.

d) Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.2
89/2017, de 21 de agosto.

e) Nostermos do artigo 7.2 do DLR n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagdo que lhe
é postulada pelo Decreto Legislativo Regional n.2 1-A/2020/M, de 31 de janeiro, na
Regiao Autonoma da Madeira o adjudicatario esta ainda obrigado a fazer prova do
cumprimento das obrigagdes declarativas relativas a rendimentos gerados no

territdrio da Regido Auténoma da Madeira, apresentando os seguintes documentos®:

4 A prova negativa da condenac¢do por crime profissionalmente desonroso e crimes de participacdo de
participagdo em organizagdo criminosa, corrupgdo, fraude ou branqueamento de capitais, é feita através de
certificado de registo criminal da empresa e de todos os titulares dos érgdos sociais de administragdo, diregdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes.

> Os adjudicatarios que considerem n3o preencher as condicdes legais relativas ao cumprimento das obrigacdes
declarativas solicitadas, devem apresentar declaragdo sob compromisso de honra, subscrita por quem os obriga,
referindo expressamente essa situagdo.
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i. Ultima Declaragdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo

acompanhado do Anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido num dos quatro
anos anteriores atividade na Regiao Autonoma da Madeira, bem como enquanto
se mantiver em vigor o respetivo contrato);
ii. Declaracao de rendimentos e retencdes de residentes (modelo n2 10 e DMR);
iii. Anexo Q da informagdao empresarial simplificada (IES);

iv. Anexo R da ultima declaracdo periddica do IVA.

f) Copia dos documentos comprovativos da identidade dos outorgantes que tém
poderes para obrigar em representacdo da entidade adjudicatdria, nomeadamente
o cartdo do cidad3o ou bilhete de identidade e o nimero fiscal de contribuinte,
acompanhados de declaragdo de tratamento de dados conforme o modelo

estabelecido no Anexo IV da presente pecga procedimental;

10. Serao concedidos dois dias para efeitos da supressao de irregularidades que venham a

ser detetadas nos documentos de habilitagdo apresentados.

11. Para efeitos do disposto no artigo 88.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, ndo
é exigido ao adjudicatario a prestagdo de caugao.

12. O contrato resultante do presente procedimento sera reduzido a escrito, nos termos dos
artigos 94.2 e 104.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Junta: CADERNO DE ENCARGOS
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ANEXO |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)

do n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme o Cédigo dos Contratos Publicos e o artigo 6.2 do

Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto].

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de®... (firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e se for o caso, do Caderno de Encargos do Acordo Quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada’
se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteudo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.

Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo®:

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e artigo 5.2

do Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao.

® Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

7 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo “a sua representada”.

8 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos

termos do disposto nas alineas b), c) ed) don.21en.2 2 e 3 do artigo 57.2.
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5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarages implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicac¢do
que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdo que
constitui o anexo Il do referido do DLR n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redagdo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes
previstas nas alineas b), d), €) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo, e artigo 5.2
DLR n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo.

7. Odeclarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina
a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

(local), (data), [assinatura®].

° Nos termos do disposto nos n.2°4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 812 do Codigo dos Contratos Publicose o n?1

do artigo 72 do Decreto Legislativo Regional n2 34/2008/M, de 14 de agosto]

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de® ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatdrio(a) no procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada’’ndo se encontra
em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos e artigo 5.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na
sua atual redacao.

O declarante junta em anexo [ou indica... como endere¢o do sitio da Internet onde
podem ser consultados*?] os documentos comprovativos de que a sua representada’®*ndo
se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 552 do Cddigo dos
Contratos Publicos e (quando aplicdvel) os documentos comprovativos de que cumpriu
as obrigagdes fiscais declarativas cujo conteudo assume interesse especifico para a
Regidao Autéonoma da Madeira referidos no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto Legislativo
Regional n.2 34/2008/M.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica
a caducidade da adjudicagdo e constitui contra-ordenagdao muito grave, nos termos do
artigo 4562 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da
sangao acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente

ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer

10 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

! No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo “a sua representada”.

12 Acrescentar as informacdes necessdrias a consulta, se for o caso.

3 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo “a sua representada”.
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procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participagao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

[Local], [data] [Assinatura®]

4 Nos termos do disposto nos n.2* 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP.
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ANEXO 11l
Modelo de proposta de preco

[a que se refere a alinea d) do n.2 3 do presente convite]

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de® ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niumeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e
perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa),
obriga-se a executar o referido servigo, de acordo com o convite e com caderno de encargos,
pelo prego total de .............. (por algarismos e por extenso), que nao inclui o imposto sobre o

valor acrescentado.

A quantia supramencionada acrescera o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em

vigor, no valor de ...........

[Local], [data] [Assinatura'®]

15 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
' Nos termos do disposto nos n.2*4 e 5 do artigo 57.2 do CCP.
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ANEXO IV
Declaragdo para efeitos do Regulamento Geral de Protegao de Dados

[a que se refere a alinea e) do n.2 9 do presente convite]

Para efeitos do disposto no Regulamento Geral de Protegcdo de Dados, informo que, eu
... (nome), portador do Cartdo de Cidaddo com o nimero de identificagao ........ . ...,
emitido pela Republica Portuguesa, valido até ... de ......... de 20..., fui informado (a) que
o Municipio do Porto Santo ira tratar dos dados pessoais dos quais sou titular para efeitos
de tramitagdo pré-contratual, ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos.

Declaro que tenho pleno conhecimento de que estes dados serdo tratados para efeitos
de selecdo do adjudicatario no procedimento do Municipio do Porto Santo com a
referéncia ... (referéncia ao procedimento em causa), e que no caso de a empresa que
represento vir a ser o adjudicatario, serdo objeto do contrato a celebrar.

Fui também informado (a) que estes dados pessoais serdao conservados durante o
periodo de arquivo do processo de contratagdo publica, tendo, eu, o direito de solicitar
0 acesso aos mesmos, requerer a sua retificagdo e a sua portabilidade.

Fui ainda informado (a) que tenho direito de reclamar junto da Comissao Nacional de

Protecao de Dados.

[Local], [data] [Assinatura]
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ANEXO V
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

[a que se refere a alinea b) do n.2 9 do presente convite]

1. Para efeitos do disposto no n.2 3 do artigo 1.2-A do Codigo dos Contratos Publicos, eu, ...
(nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de'’ ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatéria
a execucdo do contrato no dmbito do procedimento com referéncia XX/2021, declara,
sob compromisso de honra, que a entidade por si representada ndo se encontra
abrangida pelas situagGes previstas no n.2 4 do referido artigo 1.2-A.

2. O declarante tem pleno conhecimento de que a violagdo do disposto no n.2 4 do artigo
1.2-A do citado diploma legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham
intervindo titulares de érgdos ou agentes impedidos, sem prejuizo do dever de
indemnizacdo a entidade adjudicante e terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da

anulagdo do ato ou contrato.

[Local], [data] [Assinatura]

17 Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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